INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato

Administrativo: 2026-204-1-2-253

No. de Acuer:
Contrato:

do Ministerial de Aprobacidn de RH-029-204-6-2026

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona

contratista:

Angela Aracely Pérez Soto

NIT de la persona contratista: 2929638-2

Plazo de
Contratacion

Del: 02 de Enero de 2026 | Al: 30 de Junio de 2026

Periodo de este

informe:

Del: 01 de Abril de 2026 Al: 30 de Abril de 2026

Monto a Pagar:  Siete mil quetzales exactos | Q7,000.00

Prestados en

- Departamento de Alimentos por Acciones

En

el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-1-2-253,

suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. SERV
INGR

ICIOS TECNICOS EN COLABORAR CON LA REVISION Y ANALISIS DE LOS EXPEDIENTES QUE
ESAN AL DEPARTAMENTO.

ACTIVIDAD: Apoye en la revision y andlisis de los expedientes ingresados de los
municipios de San Pablo y San Marcos del departamento de San Marcos, municipio San
Martin Jilotepeque del departamento de Chimaltenango, municipios de San Miguel
Tucurd y Santa Cruz Verapaz del departamento de Alta Verapaz, municipios de San
Sebastian, San Andrés Villa Seca y San Felipe del departamento de Retalhuleu.

RESULTADO: Mantener actualizada la informacion revisada para el momento que sea
requerido por el jefe del departamento o alguna autoridad superior.

2. SERVICIOS TECNICOS EN APOYAR EN CONSOLIDAR BASE DE DATOS DE LOS LISTADOS DE

BENE

FICIARIOS DE LAS INTERVENCIONES DE LA DIRECCION.

ACTIVIDAD: Apoye en la digitacién de las bases de datos de los listados de beneficiarios
para su debida validacion del municipio de Momostenango del departamento de
Totonicapan, municipio de La Reforma del departamento de San Marcos y municipio de
Sayaxché del departamento de Petén.

RESULTADO: Mantener los expedientes con su correcta documentacion para realizar
informes para su debida validacion de los municipios y departamentos que seran
atendidos por el Departamento de Alimentos por Acciones.




3. SERVICIOS TECNICOS EN COLABORAR EN DIGITALIZAR LOS LISTADOS DE BENEFICIARIOS DE LAS
DIFERENTES INTERVENCIONES DE LA DIRECCION.

e ACTIVIDAD: Apoye en la digitacion de los beneficiarios del municipio de San Rafael Las
Flores del departamento de Santa Rosa, municipio de Morales del departamento de
Izabal, municipio de San Miguel Ixtahuacan del departamento de San Marcos, municipio
de Chiantla y San José Ojetenam del departamento de Huehuetenango, municipio
Coban y San Pedro Carcha del departamento de Alta Verapaz.

e RESULTADO: Proporcionar informacion actualizada de las bases de datos al momento de
requerir validacién para la coordinacién de las entregas de alimento.

4. SERVICIOS TECNICOS EN APOYAR CON LA DIGITALIZACION DEL EXPEDIENTE COMPLETO PARA
ARCHIVO DIGITAL Y RESGUARDAR EL MISMO.

e ACTIVIDAD: Apoye en la digitalizacion de los expedientes del municipio de Chicacao

del departamento de Suchitepéquez, municipios de San Martin Zapotitlan y
Retalhuleu del departamento de Retalhuleu.

¢ RESULTADO: Que se cuente con la documentaciéon de soporte que respalde la
informacién de la entrega realizada por el Departamento de Alimentos por Acciones.

4. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

e ACTIVIDAD: Apoye en la recepcidn, emision y archivo de toda la documentacién,
oficios, providencias y requerimientos de la CGC, Informacion Publica, Diputados
que ingresan y egresan en el Departamento.

* RESULTADO: Se optimizo el proceso de cumplimiento oportuno en la gestién y
seguimiento de oficios y requerimientos en el fortalecimiento del control y
trazabilidad de la documentacién interna y externa.
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